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Инструкция о порядке оформления текстов дипломных работ и представления их электронных версий
студентами специальности 080502 Экономика и управление на предприятии, специализация Управление инновациями

1. Общие положения

Система сбора текстов выпускных квалификационных (дипломных) работ студентов, а также их электронных версий предназначена для решения задач:

· развития учебно-методической базы образовательного процесса;

· обеспечения процедур мониторинга качества выполнения квалификационных исследований студентами;

· обеспечения оперативного доступа к результатам, полученных в рамках научно-исследовательских работ студентов.

2. Оформление работы

Окончательный вариант текста работы должен быть оформлен в виде электронного документа, имеющего формат MS Word. 

3. Регистрация работы и представление электронной версии

1.
Электронная версия работы передаётся секретарю кафедры каждым студентом строго в индивидуальном порядке в срок не позднее, чем за десять дней до объявленной даты защиты.
 Категорически запрещается передача файлов с электронными версиями через третьих лиц.

2.
Перед сдачей работы студент обязан зарегистрировать информацию о ней в базе данных ПО АУРа: по работе вводится информация о ее теме, фамилии научного руководителя, фамилии рецензента, сфере (предметной области) исследований, целях исследования, основных результатах и краткая аннотация (1000—1500 знаков).

3.
В процессе сдачи электронной версии происходит копирование файла с дипломной работой с электронного носителя студента на факультетское устройство хранения информации.

4.
Непосредственно перед выполнением копирования лицо, осуществляющее прием работы, должно провести проверку предоставляемого файла с использованием антивирусного программного обеспечения, установленного в информационно-вычислительной сети факультета.

5.
Электронная версия работы должна предоставляться в виде одного файла, имеющего формат MS Word (*.doc).


Имя предоставляемого файла с электронной версией работы должно содержать только латинские буквы нижнего регистра и формируется следующим образом:

<код_спец>_<код_студента>_<код_формы_обучения>_<год>.doc
где <код_спец> = 080502
<код_формы_обучения> берётся из списка:

d — дневное отделение;

n — вечернее отделение.

<код_студента> — уникальный идентификатор (логин) студента как пользователя вычислительной сети факультета (получается студентом при поступлении);

<год> — год поступления группы, в которой студент учится.

Например: студентка V-го курса специальности «Управление инновациями» Иванова Анна, обучавшаяся на дневном отделении и поступившая в 2001 году, должна присвоить сдаваемому файлу с дипломом имя:

080502_ia1111_d_2001.doc

На момент сдачи файл с электронной версией работы не должен содержать макрокодов и ссылок на внешние объекты.

6.
Студенту отказывается в приеме файла с электронной версией работы в случаях:

· отсутствия регистрационных данных по работе в б/д АУРа—Инфо;

· несоответствия представляемого файла требованиям, сформулированным в п.7;

· необоснованно большого объёма файла, вызванного некорректным внедрением в него OLE-объектов, неквалифицированным оформлением текста или иными обстоятельствами.

7.
Студент несёт ответственность за соответствие предоставляемой им электронной версии печатному варианту работы (в рамках пунктов Уставов СПбГУ и ЭФ, регламентирующих ответственность обучающегося лица за соблюдение правил учебной дисциплины).

� Конкретные календарные даты устанавливаются и публикуются в составе единого графика организации защит дипломных работ.





